WYTYCZNE
W sprawie przeprowadzania
walnych zebran sprawozdawczych w rodzinnych ogrodach dziatkowych
Polskiego Zwigzku Dziatkowcow
w okresie kadencji

Niniejsze wytyczne wskazuja zasady odbywania walnych zebran
sprawozdawczych w rodzinnych ogrodach dziatkowych zarzadzanych przez
stowarzyszenie ogrodowe Polski Zwigzek Dziatkowcow w okresie obecnej
kadencji w Zwigzku.

Na opracowanie wytycznych do przeprowadzenia walnych zebran
sprawozdawczych oraz formularzy dokumentéw na okres kadencji pozwolito
wdrozenie ustawy z dnia 13 grudnia 2013 roku 0 rodzinnych ogrodach
dziatkowych oraz zarejestrowanie w Krajowym Rejestrze Sagdowym statutu PZD
uchwalonego na XII Krajowym Zjezdzie Delegatow PZD.

Walne zebranie jest najwyzszym organem PZD w ROD, ktéory podejmuje
najwazniejsze dla funkcjonowania ROD decyzje. Zgodnie z § 56 ust. 2 statutu
PZD prawo uczestniczenia w nim maja wylacznie czlonkowie PZD.

Dlatego tez zarzady ROD muszg bezwzglednie przygotowaé imienng liste
czlonkow PZD w ROD oraz dopilnowaé, aby w zebraniu wziely udzial
wylacznie osoby uprawnione. Niezbe¢dne jest wi¢c sprawdzanie dowodu
tozsamosci przy podpisywaniu listy obecnosci. Nalezy pamie¢taé, ze prawa
czlonkowskie wykonuje sie osobiscie (§ 14 ust. 2 statutu PZD), dlatego nie
jest dopuszczalne zastepstwo czlonka PZD w czynnym udziale w walnym
zebraniu sprawozdawczym (konferencji delegatow).

OBOWIAZKI OKREGOWEGO ZARZADU PZD

Przed walnymi zebraniami sprawozdawczymi

1. Zaplanowanie pracy i =zadan zwigzanych z walnymi zebraniami
sprawozdawczymi w ROD.

2. Opracowanie przez prezydium OZ 1 wdrozenie systemu narad i1 szkolen dla
prezesow ROD.

3. Powotanie i przeszkolenie zespolu do obstugi walnych zebran nie tylko z
prawa zwiazkowego, ale takze aktualnych probleméw Zwigzku, a w
szczegOlnosci programu PZD uchwalonego na XII Krajowym Zjezdzie



Delegatow PZD 1 wynikajacego z niego otwarcia ogrodow, pozyskiwania
srodkow z funduszy europejskich oraz krajowych i rozwoju ROD.

Ustalenie kalendarza walnych zebran.

Udzielenie pomocy w zorganizowaniu zebran tym ogrodom, ktére nie
posiadaja odpowiednich §wietlic.

Ustalenie obstugi poszczegdlnych walnych zebran przez czionkéw
powotanego przez OZ zespotu.

Przedstawienie na walnych zebraniach:

aktualnych probleméw Zwiazku, a w szczegolnosci programu PZD na
kadencj¢ uchwalonego na XII Krajowym Zjezdzie Delegatow PZD i
wynikajacego z niego otwarcia ogrodow, pozyskiwania srodkéw z funduszy
europejskich oraz krajowych i rozwoju ROD,

dziatan Zwiazku na rzecz ogrodow 1 dziatkowcow,

aktualnych problemow rodzinnych ogrodow dziatkowych, zadan 1 roli
organow Zwiazku w stuzbie dziatkowcow.

OBOWIAZKI ZARZADU ROD

Przed zebraniem:

1.

Przygotowanie sprawozdania (merytorycznego i finansowego) za poprzedni
rok. Komisja rewizyjna ROD przygotowuje wlasne sprawozdanie z
dziatalnosci w poprzednim roku.

Przygotowanie projektu porzadku obrad 1 regulaminu walnego zebrania
(konferencji).

Uzgodnienie terminu walnego zebrania (konferencji) z okregiem PZD.
Przygotowanie materiatow 1 projektow uchwal dotyczacych biezacej
dziatalnosci ogrodu wynikajacych z obowigzkéw walnego zebrania
sprawozdawczego (przede wszystkim kalkulacja wysokoSci oplat
ogrodowych).

Przygotowanie kandydatow do przewodniczenia walnemu zebraniu
(konferencji).

Zwolanie walneqo zebrania (konferencii)

1. Zawiadomienie pisemne kazdego cztonka PZD o terminie, miejscu,

porzadku obrad walnego zebrania (konferencji) oraz miejscu i terminie
wylozenia do wgladu materialéw sprawozdawczych. Wylozenie materialow
powinno nastgpi¢ na co najmniej 7 dni przed walnym zebraniem
(konferencja).



2. Zawiadomienie nalezy dorgczy¢ za posrednictwem poczty lub bezposrednio
za pokwitowaniem na co najmniej 14 dni przed terminem walnego zebrania
(konferencji).

3. Zawiadomienie mozna wysta¢ pocztg elektroniczng, jesli cztonek PZD
wyrazi na to pisemng zgode 1 poda adres poczty elektronicznej, na ktéry ma
by¢ wystane zawiadomienie.

WAZNE

Jesli w zawiadomieniu zawarta zostanie informacja o mozliwosci odbycia
zebrania w drugim terminie oraz pouczenie o tym, ze uchwaly podjete w
drugim terminie sq wazne i obowiazuja bez wzgledu na liczb¢ obecnych na
zebraniu — walne zebranie moze si¢ odby¢ w drugim terminie (co najmniej
pol godziny po wyznaczonej godzinie rozpoczecia w pierwszym terminie).

4. Przygotowanie materiatdw niezbednych w czasie trwania walnego zebrania
(konferencji):
e lista obecnosci zawierajaca wykaz czlonkéw PZD w ROD (lista
delegatow wybranych na zebraniach sektorow),
e dokumenty zalaczone jako wzory do niniejszych wytycznych.
5. W ROD, w ktérych beda odbywac sie¢ konferencje delegatow:
— przeprowadzenie zebrania w sektorach (zwotuje si¢ je zgodnie z zasadami
obowigzujacymi dla walnych zebran), na ktérym zaopiniowane zostang
materialy sprawozdawcze 1 projekty uchwat,

WAZNE
Zgodnie z § 167 statutu PZD delegaci wybrani w sektorach w 2015 roku
zachowuja swoje mandaty na okres calej biezacej kadencji.
e W przypadku, gdy w ROD ubyl delegat na konferencje delegatow, w
danym sektorze powinny by¢ przeprowadzone wybory uzupelniajace.
e W ogrodzie, w ktorym po raz pierwszy bedzie odbywala sie
konferencja delegatow, podczas zebran w sektorach nalezy wybraé

delegatow, ktorzy zachowaja mandat do konca kadencji w Zwigzku,
czyli do 2019 roku.

— W zebraniach w sektorach biorg udzial cztonkowie zarzadu ROD.

WAZNE
Czlonkowie PZD majacy prawo uczestniczenia w zebraniach w sektorach i
delegaci na konferencje powinni by¢ bezwzglednie zawiadamiani pisemnie o
terminie, miejscu i porzadku zebrania.
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Pierwszy i drugi termin dotyczy tylko zebrania sektora i walnego zebrania.
Konferencja delegatow odbywa sie tylko w_pierwszym terminie przy

obecnosci ponad polowy delegatow wybranych na zebraniach sektorow.

6. Walne zebrania sprawozdawcze/konferencje delegatow w ROD odbywaja
sie do dnia 15 maja danego roku (§ 59 ust. 2 statutu PZD).

Przebieg walnego zebrania

1. Otwarcie zebrania (prezes lub w jego zastepstwie I wiceprezes), wybor
przewodniczacego 1 prezydium zebrania.

WAZNE

Przewodniczacym walnego zebrania nie moze by¢:

prezes zarzadu ROD (§ 34 ust. 5 statutu PZD),

przewodniczacy komisji rewizyjnej ROD (§ 34 ust. 5 statutu PZD),
odwolani czlonkowie organow (§ 34 ust. 5 statutu PZD),

osoby razaco naruszajgce przepisy zwigzkowe (Uchwata nr
1/1V/2015 Krajowej Rady PZD z dnia 25 listopada 2015 r. w sprawie
budownictwa ponadnormatywnego i zamieszkiwania na terenie
dziatek w ROD nie dopuszcza sprawowania mandatu w jakimkolwiek
organie Zwigzku przez osobe, ktora w sposoOb razacy narusza
statutowe  obowigzki  cztonka  PZD, czyli  pobudowat
ponadnormatywng altang, zamieszkuje na terenie dzialki,
wykorzystuje dziatk¢ niezgodnie z jej ustawowym celem)

2. Ustalenie, czy walne zebranie mozna rozpocza¢ w pierwszym terminie.
Winien to ustali¢ Prezes Zarzadu ROD na podstawie listy obecnosci.

WAZNE

Prawomocnos¢:

e \Walne zebranie w pierwszym terminie jest wazne, jesli bierze w nim
udzial ponad polowa czlonkow PZD danego ROD.

e Uchwaly walnego zebrania odbytego w drugim terminie s3 wazne bez
wzgledu na liczbe czlonkow zwyczajnych obecnych na tym zebraniu.

e Uchwaly konferencji delegatow sa wazne, jezeli zostaly podjete przy
obecnosci ponad polowy liczby wybranych delegatow.



3. Zatwierdzenie porzadku zebrania i regulaminu obrad.
4. Wybor Komisji Mandatowej oraz Uchwatl 1 Wnioskow.
Wybor Komisji Wyborczej — w przypadku, gdy bedg przeprowadzane
Wybory uzupetniajgce delegata na Okregowy Zjazd Delegatow, do Zarzqdu,
Komisji Rewizyjne;j.
5. Przedstawienie sprawozdan:
— zarzadu ROD z dziatalno$ci w ubiegtym roku,
— finansowego za ubiegty rok,
— komisji rewizyjnej ROD za ubiegty rok.
6. Przedstawienie przez Komisje Rewizyjng oceny dziatalnosci (merytorycznej
I finansowej) Zarzadu i wniosku o przyjecie sprawozdan.
7. Sprawozdanie Komisji Mandatowej stwierdzajgcej prawomocnos$¢ obrad.
8. Dyskusja.
9. Zatwierdzenie sprawozdan.
10.Wybory uzupetniajgce (w razie potrzeby).

WAZNE
o Jesli z jakiego$ powodu ubyl delegat na Okregowy Zjazd Delegatow
PZD wybrany na walnym zebraniu w 2015 roku, mnalezy
przeprowadzi¢ wybory uzupehiajace.

o Jezeli od ostatnich wyboréw zmniejszyl si¢ sklad Zarzadu ROD lub
Komisji Rewizyjnej ROD walne zebranie ma prawo w drodze wyboru
uzupelni¢ sklad.

o Jesli Zarzad lub Komisja Rewizyjna ROD dokooptowaly do swego
skladu czlonka, walne zebranie ma prawo wybra¢ w jego miejsce inng
osobe i wygasi¢ mandat dokooptowanemu. Jesli natomiast walne
zebranie nie dokona wyboru, oznacza to, ze dokooptowanie zostalo
zatwierdzone.

11.Podjecie uchwat.

Walne zebranie uchwala:

1) optaty ogrodowe i termin ich uiszczenia

WAZNE
Zarzad ROD przygotowujac na walne zebranie proponowana wysokos¢
oplaty ogrodowej, sumuje prognozowane wydatki zwigzane z

funkcjonowaniem ROD - zarzadzanie ROD, ochrona, konserwacje
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infrastruktury, koszty prac porzadkowych, podatki i oplaty. Sume¢
planowanych wydatkéw dzieli sie przez ilo§¢ m? pod dzialkami i do
otrzymanego wyniku oplaty dodaje si¢ partycypacje uchwalong przez KR
PZD (§ 145 ust. 2 statutu PZD) — w ten sposéb otrzymujemy kwote oplaty
ogrodowej za 1 m? dzialki.

Na zebraniu nalezy przedstawi¢ skladniki oplaty ogrodowej, bo wedlug
tego zarzad ROD bedzie musial rozliczyé¢ sie przed czlonkami PZD na
kolejnym walnym zebraniu oraz przed wszystkimi dzialkowcami nie
pozniej niz do 1 lipca przedstawiajac informacj¢ finansowa za poprzedni
rok (art. 33 ust. 3 i 4 ustawy o0 ROD). Cele na jakie moze by¢ uchwalona
oplata ogrodowa okresla dokladnie art. 33 ust. 2 ustawy o ROD.

2) oplate ogrodowa energetyczng — dotyczy dziatkowcow, ktorych dziatki
sa podtaczone do sieci ogrodowej i jest uchwalana kwotowo od dziatki,

3) oplate ogrodowa wodna — poniewaz dotyczy dziatkowcoéw, ktorych
dzialki podtaczone sg do sieci ogrodowej i jest uchwalana kwotowo od
dziatki,

4) oplate za wywoz Smieci - moze by¢ uchwalona oddzielnie, poniewaz
stanowi znaczny koszt funkcjonowania ROD,

5) zadanie inwestycyjne lub remontowe (dla kazdego oddzielnie) na wniosek
Zarzadu ROD,

6) moze podja¢ uchwale w sprawie obnizenia optaty ogrodowej wobec
dziatkowcow, ktorzy z innego tytulu ponoszg obcigzenia finansowe, w
wysokosci nie przewyzszajacej tych obcigzen,

7) moze podja¢ uchwale o powolaniu innej osoby w miejsce
dokooptowanej do organu PZD w ROD pomi¢dzy walnymi
zebraniami. Jesli taka uchwala zostanie podjeta mandat osoby
dokooptowanej przed walnym zebraniem wygasa z mocy § 40 ust. 2
statutu PZD.

Walne zebranie nie moze uchwalig:
1) wysokosci sktadki cztonkowskiej za przynaleznos$¢ do PZD,

2) wysokosci partycypacii,

3) wysokosci optat ogrodowych wnoszonych przez nowego dziatkowca
wynikajacych z § 147 ust. 1 pkt 1 — przeznaczonej na inwestycje —
kompetencja zarzadu ROD oraz z § 147 ust. 1 pkt 2 statutu PZD —
przeznaczone na wydatki zwigzane z zarzgdzaniem ROD — kompetencja
okregowego zarzadu PZD,



4) wysokosci odsetek - obowigzuja odsetki ustawowe,

5) optat za przeniesienic prawa do dzialki — nie wolno pobieraé¢ zadnych
oplat od tych czynnosci,

6) innych optat nie mieszczacych si¢ w ramach uprawnien statutowych, np.
za wjazd na teren ogrodu.

WAZNE
e Uchwalone przez walne zebranie oplaty obowigzuja wszystkich
dzialkowcow w ROD, nie tylko czlonkow PZD.

e Oplaty przypisane s do dzialki i wnosi si¢ je raz w roku, niezaleznie
od tego ilu uzytkownikéw zmienia si¢ w ciagu roku na danej dzialce.

Po walnym zebraniu
1. Przekazanie w ciggu 14 dni od zakonczenia zebrania nastgpujacych
dokumentow z walnego zebrania (konferencji) do okregu PZD:
— uwierzytelnione przez przewodniczacego walnego zebrania i
aktualnego prezesa zarzadu ROD, ostemplowane pieczgcia ROD
kopie podjetych uchwat wraz z zatgcznikami,

— protokol powotanej na walnym zebraniu komisji mandatowe;,
— protokot komisji uchwat i wnioskow,
— protokot z walnego zebrania,
— protokot komisji wyborczej - jesli dokonano wyboru cztonka organu w
miejsce dokooptowanego i ankiet nowo wybranych cztonkéw organow.
2. Do dnia 1 lipca kazdego roku przedstawienie dziatkowcom informacji
finansowej dotyczacej prowadzenia ROD za ubiegly rok (art. 33 ust. 3
ustawy o ROD). Informacja winna zawiera¢ wplywy 1 wydatki
prowadzonego ROD w podziale na Zrédta pochodzenia 1 wydatkowane cele,
a takze zestawienie srodkOw wptacanych przez dziatkowcoOw w podziale na
pozycje wymienione w art. 33 ust. 2 ustawy o ROD, tj.:
a) wydatki na inwestycje, remonty i biezgcg konserwacje infrastruktury
ogrodowej,
b) optaty za dostawe mediow, energii elektrycznej i wody w czesci
dotyczacej terenu ogolnego i infrastruktury ogrodowej,
C) ubezpieczenia, podatki i inne oplaty publicznoprawne,
d) wydatki na utrzymanie porzadku i czystosci,
e) wydatki zwigzane z zarzagdzaniem ROD.
Informacj¢ nalezy udostepnic w sposdéb umozliwiajacy kazdemu
dzialkowcowi zapoznanie si¢ z nig (na tablicach ogrodowych).
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3. Zawiadomienie dzialkowcow o wysokosci oplat ogrodowych, a takze o
ich zmianach - ewentualnych podwyzkach w stosunku do poprzedniego
roku. Zawiadomienie musi by¢ upowszechnione co najmniej na 14 dni przed
uchwalonym na walnym zebraniu terminem wnoszenia oplat, nie pozniej
jednak, niz do konca miesigca poprzedzajacego ten termin (art. 34 ust. 1
ustawy o ROD). Zawiadomienia dokonuje si¢ poprzez zamieszczenie
informacji w miejscu umozliwiajagcym kazdemu dziatkowcowi zapoznanie
si¢ z nig, a w szczegOlnoSci poprzez zamieszczenie jej na tablicach
ogrodowych lub stronie internetowej ROD (§ 146 ust. 1 statutu PZD).

OBOWIAZKI OKREGOWEGO ZARZADU PZD

Po odbyciu zebran w okregu:

1.

Dokonanie analizy zgodnosci odbytych walnych zebran (konferencji) z
przepisami zwigzkowymi 1 ustawg o ROD (zwotanie, przebieg,
terminowosc¢).

Przeprowadzenie analizy podjetych uchwat pod wzgledem ich zgodnosci

z przepisami zwigzkowymi 1 powszechnie obowigzujacymi.

Podejmowanie uchwat w sprawach dotyczacych walnych zebran i

podjetych na nich uchwal, a w szczegolnosci:

a) uniewaznienia zebran, ktore nie wypehity obowiazkow statutowych,

b) uchylenia lub stwierdzenia niewaznosci uchwat sprzecznych z
przepisami zwigzkowymi, powszechnie obowigzujacymi lub nie
bedacych w kompetencjach walnych zebran.

C) wyciagnigcia Statutowych konsekwencji w stosunku do zarzadéw
ROD, ktore nie zwotaly walnych zebran lub nie wywigzaty si¢ z
obowigzkow dotyczacych walnych zebran,

Podjecie uchwaty w sprawie oceny przebiegu walnych zebran.

Przekazanie do Krajowej Rady PZD sprawozdania z przebiegu walnych

zebran sprawozdawczych.

Przyjecie przez OZ PZD zbiorczego sprawozdania finansowego z ROD za

ubiegly rok i zbiorczego preliminarza finansowego z ROD na rok biezacy

I przekazanie ich do KR PZD.

PrREzYDIUM KRAJOWEJ RADY
POLSKIEGO ZWIAZKU DZIALKOWCOW

Warszawa, dn. 17 grudnia 2015'.






