Wytyczne wprowadzone Uchwalgq Nr 39/2014
Prezydium KR PZD z dnia 19 lutego 2014r.

WYTYCZNE
W SPRAWIE SPORZADZANIA SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO
NA DZIEN POPRZEDZAJACY WYODREBNIENIE RODZINNEGO OGRODU
DZIALKOWEGO

Zgodnie z Art. 69  Ustawy z 13 grudnia 2013 r. o rodzinnych ogrodach dziatkowych w
terminie 12 miesiecy od dnia wejscie w zycie niniejszej ustawy, zarzad rodzinnego ogrodu
dziatkowego, prowadzonego przez stowarzyszenie ogrodowe Polski Zwigzek Dziatkowcow ,
o ktéorym mowa w art. 65 ust. 1 pkt 12, zwoluje zebranie wszystkich dziatkowcow
korzystajacych z dziatek polozonych na terenie tego rodzinnego ogrodu dziatkowego w celu
przeprowadzenia glosowania w sprawie wyboru stowarzyszenia ogrodowego, ktore bedzie
prowadzito rodzinny ogrod dziatkowy.

Z dniem nabycia osobowos$ci prawnej przez wyodrgbnione stowarzyszenie ogrodowe staje si¢
ono zgodnie z Art.73 ust 3° ustawy o ROD z 13 grudnia 2013 r. nastepca prawnym
stowzarzyszenia ogrodowego Polski Zwigzek Dziatlkowcow o ktorym mowa w art. 65 ust.1
pktl-.

Podstawe rachunkowa wyodrgbnienia rodzinnego ogrodu dziatkowego zgodnie z Art.73 ust.
4* wiw ustawy stanowi sprawozdanie finansowe sporzadzone na dzieh poprzedzajacy dzien
nabycia osobowosci prawnej przez wyodrgbnione stowarzyszenie tj. na dzien poprzedzajacy
wpis do Krajowego Rejestru Sagdowego.

Wytyczne te maja na celu ulatwienie sprawnego, prawidlowego i rzetelnego
sporzadzenia sprawozdania finansowego, ktére bedzie podstawa rachunkowa do
dokonania wyodre¢bnienia rodzinnego ogrodu dzialkowego.

Zarzad ROD zobowiazany jest po otrzymaniu dokumentu potwierdzajacego wpis
nowego stowarzyszenia do Krajowego Rejestru Sadowego do dolozenia nalezytej
starannosci tak, aby sprawozdanie finansowe na okoliczno$¢ wyodrebnienia rodzinnego

! Ustawa o ROD z dnia 13 grudnia 2013 r. Art.69 ust.] ,W terminie 12 miesiccy od dnia wejécia w Zycie
niniejszej ustawy, zarzad rodzinnego ogrodu dzialkowego, prowadzonego przez stowarzyszenie ogrodowe, o
ktorym mowa w art.65 ust. 1 pkt 1, zwoluje zebranie wszystkich dzialkowcow korzystajacych z dziatek
potozonych na terenie tego rodzinnego ogrodu dziatkowego w celu przeprowadzenia glosowania w sprawie
wyboru stowarzyszenia ogrodowego, ktore bedzie prowadzito rodzinny ogroéd dziatkowy”; Art.69 ust.2 ,,0
terminie zebrania dziatkowcow, o ktorym mowa w ust.1 zarzad rodzinnego ogrodu dziatkowego zawiadamia
dziatkowcow za pomoca listow poleconych lub przesylek nadanych pocztg kurierska, wystanych co najmniej 2
tygodnie przed terminem tego zebrania, do wszystkich dziatkowcoéw korzystajacych z dziatek potozonych na
terenie tego rodzinnego ogrodu dziatkowego. W zawiadomieniu podaje si¢ cel zwotywanego zebrania”

? Ustawa 0 ROD z dnia 13 grudnia 2013 r. Art. 65 ust.1 pkt 1 ,, Polski Zwiazek Dziatkowcow, o ktorym mowa w
przepisach ustawy z dnia 8 lipca 2005 r. o rodzinnych ogrodach dziatkowych ( Dz.U. Nr 169, poz.1419, z
pézn.zm.), staje si¢ stowarzyszeniem ogrodowym w rozumieniu niniejszej ustawy i zachowuje osobowosc¢
prawna”

® Ustawa 0 ROD z dnia 13 grudnia 2013 r. Art.73 ust.3 ,Z dniem nabycia osobowosci prawnej przez
stowarzyszenie ogrodowe, o ktorym mowa w ust. 1, staje si¢ ono nastepcg prawnym stowarzyszenia ogrodowego,
o ktorym mowa w art.65 ust.1 pkt.1, w zakresie praw i obowigzkow terenowej jednostki organizacyjnej, ktorej
dotyczyla uchwata o wyodrebnieniu ROD. Nastepstwo prawne obejmuje w szczegdélnosci prawa do
nieruchomosci zajmowanych przez rodzinny ogrod dziatkowy, wlasnos¢ infrastruktury ogrodowej oraz $rodki na
rachunkach bankowych prowadzonych dla terenowej jednostki organizacyjne;j”

* Ustawa 0 ROD z dnia 13 grudnia 2013 r. Art.73 ust.4 ,Podstawe rachunkowa wyodrebnienia rodzinnego
ogrodu dziatkowego stanowi sprawozdanie finansowe tego rodzinnego ogrodu dzialkowego, sporzadzone na
dzief, o ktorym mowa w ust.3 Stowarzyszenie ogrodowe, o ktérym mowa w ust.1, zobowiazane jest splaci¢
wszystkie naleznosci wewnatrzorganizacyjne przystugujace stowarzyszeniu ogrodowemu, o ktérym mowa w
art.65 ust.1 pkt 1, a powstale przed dniem, o ktorym mowa w ust.3”
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ogrodu dzialkowego bylo realne, zawieralo prawidlowe dane, dlatego tez nalezy
dopilnowaé, aby wszystkie wartosci wykazane w bilansie byly potwierdzone w drodze
inwentaryzacji lub potwierdzenia sald.

Rodzinne ogrody dzialkowe przy sporzadzaniu sprawozdania finansowego postugujg sie
w/w ustawa, Statutem PZD, Zakladowym Planem Kont i Ustawa o rachunkowo$ci.’

Sprawozdanie finansowe ROD sktada si¢ z:
1/ bilansu

2/ rachunku wynikoéw

3/ sprawozdania z funduszu o§wiatowego
4/ sprawozdania z funduszu rozwoju ROD
5/ informacji dodatkowej

Kazde sprawozdanie winno by¢ sporzadzone prawidtowo, rzetelnie i terminowo, dlatego
nalezy:

- uja¢ w ksiegach rachunkowych wszystkie osiagnicte przychody i koszty na dzien
poprzedzajacy wpis do KRS

- przeanalizowa¢ wszystkie konta analityczne i syntetyczne, doprowadzi¢ do realnych sald,

- zgodnie z Art.73 ust 4 * w/w ustawy nalezy dokona¢ rozliczenia wszelkich rozrachunkow i
uregulowaé zobowigzania

- w celu wykazania realnego wyniku nalezy zapewni¢ kompletno$¢ dokumentéw oraz
prawidlowe ujgcie przychodow i kosztow,

- po ujeciu wszystkich wymaganych dokumentéw oraz uzgodnieniu sald, nalezy dokonac

zamkniecia ksigg rachunkowych na dzien poprzedzajacy wpis do KRS (kont syntetycznych,

analitycznych, zestawienia obrotow i sald oraz dziennika).

Wszystkie wartosci wykazane w bilansie winny by¢ potwierdzone.

Spisem z natury nalezy potwierdzic:

- $rodki pienigzne w gotowce i czeki,

- zapasy materiatoéw, towarow, Srodkéw trwatych oraz $rodki trwate o niskiej wartosci
poczatkowe;.

Dokumentacyjnie nalezy potwierdzi¢:

- $rodki pienigzne w banku — potwierdzeniem sald wystawione przez bank,

- grunty - stosownymi dokumentami np. akt notarialny

Przeprowadzenie inwentaryzacji oraz jej wyniki nalezy odpowiednio udokumentowac na

arkuszach spisowych 1 uzgodni¢ z zapisami ksigg rachunkowych, a ujawnione rdéznice

wyjasni¢ i rozliczy¢ w ksiegach rachunkowych stanowigcych podstawg sporzadzenia

sprawozdania wylaczeniowego.

Powyzsze ustalenia sa bardzo wazne z uwagi na fakt iz warto$ci wykazane w bilansie ROD,

beda podstawa sporzadzenia protokotu przekazania.

I. Bilans
W bilansie wedlug zataczonego druku nalezy wykazaé¢ wartosci poszczegdlnych aktywow i

pasywow wynikajace z warto$ci ksiggowej na dzien poprzedzajacy uzyskanie wpisu do KRS.

Po stronie aktywow konto 010 nalezy wykazac :

® Ustawa o rachunkowosci Art.12 ust.2 pkt.2 ,Na dzien zakonczenia dziatalnosci jednostki, w tym rowniez jej
sprzedazy, zakonczenia likwidacji lub postgpowania upadtosciowego, o ile nie nastapito jego umorzenie”
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1/ majatek trwaty w wartosci netto pomniejszony o umorzenie —konto 070.
2/ w wydzielonej pozycji nalezy wykazaé:

- grunty bedace wilasnoscig PZD w wartosci poczatkowej (warto$¢ poczatkowa jest to cena
nabycia powickszona o koszty zwigzane z jego nabyciem). Grunty bedace wlasnoscig
stanowig $srodek trwaty i nie podlegajg amortyzacji/umorzeniu,

- prawo uzytkowania wieczystego gruntdéw nabyte odplatnie na rzecz PZD w wartosci netto
tj. warto$¢ poczatkowej — cenie nabycia pomniejszonej o odpisy umorzeniowe. OKres
umorzeniowy powinien wynosi¢ dwadziescia lat (stawka 5% rocznie).

Posiadane przez jednostki PZD prawo nieodptatnego uzytkowania wieczystego gruntow,
zgodnie z Uchwalg nr 8/V/2008 Krajowej Rady PZD z 26 listopada 2008 r. oraz zgodnie z
Uchwatg nr 2/XV/2010 KR PZD z dnia 8 kwietnia 2010 r. w sprawie zmiany uchwaty nr
8/VI2008 w sprawie uzytkowania wieczystego na potrzeby sporzqdzania — sprawozdan
finansowych przez jednostki organizacyjne PZD nalezy wykaza¢ w informacji dodatkowe;j
poprzez odestanie do ewidencji pozabilansowej. (Biuletyn nr 12/2008)

Srodki pieniezne wykazane w aktywach bilansu musza byé potwierdzone:

— gotowka w kasie - spisem z natury

- $rodki finansowe w banku - pisemnym potwierdzeniem z banku.

Do kont zespotu 2 ,,Naleinosci” nalezy dotaczy¢ specyfikacje nalezno$ci i zobowigzan wraz
z datg powstania. Kazde saldo powinno by¢ potwierdzone. Nie dopuszcza si¢ tzw.
"milczacego akceptu”, dlatego nalezy bezwzglednie w dokumentach zachowaé pisemne
potwierdzenie salda z adnotacja tj. ,,saldo zgodne”, badz saldo niezgodne z powodu...”.
Wartosci zapasow towarow i materialow wykazane na kontach zespolu 3 wykazane w
bilansie winny by¢ potwierdzone w arkuszu spisu z natury.

Po stronie pasywow nalezy wykazaé:

- Stan Funduszu statutowego — konto 800, ktory jest podstawowym funduszem ROD,
ustanowionym Uchwata nr 7/V/2008 Krajowej Rady PZD z 26 listopada 2008 r. (Tekst
jednolity wraz ze zmianami wprowadzonymi Uchwatg nr 2/XVII/2014 KR PZD z dnia 9
stycznia 2014 r. Biuletyn nr 1/2014),

- warto$¢ $rodkow trwalych w funduszu statutowym - konto 805 jest to rownowarto$é
majatku ROD sfinansowanego z Funduszu Rozwoju 1 innych Zrodet okreslonych w Statucie
PZD.

. —stan Funduszu Rozwoju ROD - konto 810/811

Zasady funkcjonowania Funduszu, szczegotowe cele, warunki jego wykorzystania oraz
sposob zarzadzania i kontrolowania okresla § 170 - 175 Statutu PZD.

Stan funduszu wykazany w bilansie winien by¢ zgodny ze stanem wykazanym w
wydzielonym sprawozdaniu finansowym z tego funduszu.

— wynik finansowy — konto 860 winien by¢ zgodny z wynikiem w rachunku wynikow,

- Fundusz Oswiatowy — konto 851 stan wykazany w bilansie powinien wykazywac¢ wartos$¢
zgodng ze stanem wykazanym w sprawozdaniu finansowym Funduszu Oswiatowego. W
prawidtowo sporzadzanym bilansie kwota aktywdw réwna si¢ kwocie pasywow.

II. RACHUNEK WYNIKOW

W rachunku wynikéw nalezy wykaza¢ przychody i koszty dzialalno$ci statutowej w
kolejnosci 1 sposob okreslony w zatagczonym druku.

W tym w pozycji sktadka cztonkowska nalezy uja¢ wplywy uzyskane z tytutu sktadki
cztonkowskiej pozostajace do dyspozycji ROD (65% sktadki) uzyskane zgodnie z paragrafem
15 ust.1 p. 7 iparagrafem 168 ust. 1 Statutu PZD i uchwatag KR PZD nr 2/XV/2013 z dnia 14
listopada 2013 r., wg ktorej sktadka cztonkowska na 2014 r. wynosi 0,19 zt za m2 dziatki.
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Po stronie kosztow nalezy wykaza¢ wszystkie poniesione w tym okresie koszty zwigzane z
prowadzeniem dzialalno$ci statutowej ogrodu. Nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage na wlasciwe
zakwalifikowanie w rachunku wynikow kosztow ROD.

II1. Sprawozdanie finansowe z funduszu oswiatowego PZD

Sprawozdanie to nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zalgczonym drukiem wykazujac wplywy i
wydatki z tego funduszu ewidencjonowane zgodnie z Uchwatg nr 5/XV11/2001 KR PZD z 6
grudnia 2001 r. (Tekst jednolity z uwzglednieniem zmian wprowadzonych uchwatag KR PZD
nr 4/XV11/2014 z dnia 09.01.2014 — Biuletyn nr 1/2014)

oraz Uchwalg nr 18/2002 Prezydium Krajowej Rady PZD z dnia 6 lutego 2002 roku w
sprawie funkcjonowania, zasilania i wykorzystywania funduszu o$wiatowego PZD(Tekst
jednolity z uwzglednieniem zmian wprowadzonych uchwatg Prezydium KR PZD nr 11/2014
z dnia 09.01.2014 r. — Biuletyn 1/2014). Rodzinne Ogrody Dziatkowe PZD po stronie
wpltywow wykazuja tylko te cze$¢ wpisowego naleznego danemu ROD zgodnie z podziatem
wynikajacym z § 4 ust.1 Uchwaty nr 6/V/2008 Krajowej Rady PZD z 26 listopada 2008 r. w
sprawie wpisowego w Polskim Zwigzku Dziatkowcow (Tekst jednolity z uwzglgdnieniem
zmian wprowadzonych uchwatg KR PZD nr 4/XVI1/2014 z dnia 09.01.2014 r. , wraz ze
zmianami wynikajacymi z Uchwaty nr 6/11/2012 KR PZD z 24 lutego 2012 r).

We wplywach funduszu nalezy wykaza¢ réwniez odsetki terminowe wyliczone
procentowym udzialem od posiadanych $rodkéw. Stan Funduszu Os$wiatowego winien
by¢ zgodny ze stanem Funduszu O$wiatowego wykazanym w pasywach bilansu ROD.

IV. Sprawozdanie finansowe z funduszu rozwoju ROD

Sprawozdanie to nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zalgczonym drukiem wykazujac wplywy i

wydatki z tego funduszu ewidencjonowane zgodnie z § 170 — 175 Statutu PZD oraz Uchwata

nr 33/2007 Prezydium KR PZD z dnia 21 marca 2007 r. w sprawie zasad gospodarowania

Funduszem Rozwoju ROD (Tekst jednolity z uwzglednieniem zmian wprowadzonych

uchwata nr10/2014 Prezydium KR PZD z dnia 09.01.2014 r. — Biuletyn nr 1/2014 ).

Po stronie wptywow nalezy wykazac $rodki uzyskane z zewnatrz tj.:

- wplaty 1 $wiadczenia zaktadéw pracy

- dotacje udzielone z budzetu terenowego

- odszkodowania otrzymane wskutek likwidacji ROD za sktadniki majatkowe stanowigce

wilasnos¢ Zwiagzku zgodnie z Uchwala nr 14/2011 Prezydium Krajowej Rady PZD z dnia

2 lutego 2011 r. w sprawie przeznaczenia i rozliczania srodkow finansowych pochodzacych z

likwidacji 1 czasowego zajecia terenu rodzinnych ogrodow (Tekst jednolity z uwzglednieniem

zmian wprowadzonych Uchwalg Prezydium KR PZD nr 10/2014 z dnia 09.01.2014 r. —

Biuletyn nr 1/2014)

- inne,

Srodki uzyskane od uzytkownikéw dziatek tj.:

- Opfata inwestycyjna,

- Oplata na inwestycje i remonty,

- Ekwiwalent za nieprzepracowane godziny przy prowadzonej w ogrodzie inwestycji,

Srodki z tytutu wykorzystania majatku trwatego PZD zgodnie z Uchwatg Nr 52/2001w z dnia

6 czerwca 2001 r. w sprawie przeznaczania srodkow uzyskanych z wykorzystania majgtku

trwatego Zwigzku i bedgcego w jego wladaniu (Biuletyn nr 4/2001), oraz wptywy z tytutu :

- odsetek bankowych,

- podzialu nadwyzki rocznej dokonanej zgodnie z Uchwatg Nr 10/VV1/2009 z dnia 26 lutego
2009 r. (Biuletyn nr 4/2009) w sprawie zmiany Uchwaty nr 3/XVI11/2005 z dnia 16
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listopada 2005 r. w sprawie wykorzystania nadwyzki rocznej z dziatalnosci statutowo-
programowej w jednostkach organizacyjnych PZD(Biuletyn nr 1/2006).

Stan funduszu rozwoju powinien by¢ zgodny z saldem konta 810/811 wykazanym w

pasywach bilansu

Prawidtowo sporzadzone sprawozdanie finansowe nalezy organizacyjnie i dokumentacyjnie

przygotowac do:

- badania zgodnie z § 96 Statutu PZD przez Komisj¢ Rewizyjng ROD

- przyjecie przez Zarzad ROD

- zatwierdzenie przez prezydium Okregowego Zarzadu PZD po wczes$niejszym zbadaniu
przez Okregowa Komisj¢ Rewizyjng PZD

Kompletne sprawozdanie finansowe wraz z protokotem z badania przez Komisj¢ Rewizyjna
ROD i decyzja Zarzadu ROD w sprawie przyjecia sprawozdania ROD  nalezy przesta¢ do
Okregowego Zarzadu PZD w terminie do 15 dni od jego przyjecia przez Zarzad ROD.

Okregowe Zarzady PZD po dokonaniu oceny sprawozdania przez Okregowa Komisjg
Rewizyjng 1 przyjeciu przez Prezydium OZ PZD przesyla komplet dokumentéw kazdego
wylaczonego ROD do Krajowej Rady PZD w terminie 15 dni od daty przyjecia przez
Prezydium OZ PZD.

Za realizacje wytycznych odpowiedzialni sg:

-w ROD Prezes i Skarbnik oraz ksiggowa ROD

- w OZ Prezes i Skarbnik oraz Gtéwna ksiegowa OZ PZD

Powyzsze ustalenia sa bardzo wazne z uwagi na fakt iz bilans sporzadzony zgodnie z
niniejszymi wytycznymi bedzie stanowil podstawe przekazania poszczegolnych wartosci
W drodze protokohu.

Zalgczniki:

1/ bilans

2/ rachunek wynikow

3/ sprawozdanie finansowe z funduszu o$wiatowego
4/ sprawozdanie finansowe z funduszu rozwoju ROD
5/ informacja dodatkowa ROD

Warszawa, dnia 19 luty 2014
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